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A tutto il personale Docente e AT.A

Loro Sedi

Oggetto: Modalita di richiesta assenze

Come piu volte ribadito, si ricorda al personale in indirizzo che tutte le richieste di

assenze vanno comunicate in Segreteria improrogabilmente entro e non olire le ore 7.45
del primo giorno di assenza.
In particolare:

e assenze per motivi personali/familiari: vanno richieste verbalmente in anticipo
direttamente al Dirigente;

e assenze per motivi di salute: qualora il dipendente non sia in grado di indicare
immediatamente la durata dell’assenza, la Segreteria registrera I'assenza della sola
giornata, in attesa di una seconda comunicazione del dipendente nella stessa
giornata o in giorno successivo (sempre entro le ore 7.45) dove il medesimo dovrd
indicare I'intera durata dell’assenza.

Resta l'obbligo per il dipendente di inviare via mail la richiesta scritta della

domanda di assenza, attenendosi scrupolosamente a quanto indicato sul modello di

richiesta con particolare riguardo alle note in calce allo stesso.
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